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PORTARIA N° 011/2025 - GAB. PRES, DE 26 DE MAIO DE 2025.

“Institui o Nicleo de Planejamento e
Contratagées (NPC) no &ambito da
Camara Municipal De Vereadores de
Ipojuca e da outras providéncias.”

O Exmo. Sr. Presidente da Céamara Municipal do Ipojuca, Estado de
Pernambuco, Vereador FLAVIO HENRIQUE DO REGO SOUZA, no uso de suas
atribuicbes legais e regimeniais, especialmente com fundamento no art. 27 da Lei
Orgéanica do Municipio, e em observancia as disposicbes da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, que institui a nova Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos,

RESOLVE:

Art. 1° -~ Da Instituigdo do Nicleo

Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Vereadores de Ipojuca, o Nticleo
de Planejamento e Contratagées (NPC), unidade vinculada diretamente a
Secretaria Geral, com a finalidade de coordenar, elaborar, instruir e consolidar os
documentos e instrumentos da fase interna de planejamento das contratacdes
publicas da Casa Legislativa, as contratagdes diretas por dispensa e inexigibilidade
de licitagéo.

Art. 2° - Das AtribuigGes

Compete ao Nucleo de Plangjamento e Contratacées (NPC);



| = Receber, analisar e processar as demandas de contratacdo de bens, servigos e
obras apresentadas pelos Departamentos ou Secretarias da Camara;

it = Etaborar os seguintes instrumentas da fase interna de planejamento, conforme
aplicavel:

a) Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD);
b} Estudo Técnico Preliminar (ETP);

c) Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico;

d) Andlise de Riscos (AR);

e) Pesquisa de Precos (PP);

f) Minuta de Edital, quando couber.

il = Instrumentalizar contratacGes diretas por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, mediante autuagdo formal do processo e elaboracdo das pecas
instrutorias pertinentes;

IV = Remeter os autos da contratacdo direta a Comiss&o de Contratacio, para
conducéo da fase externa, inclusive com verificagdo de conformidade;

V = Observar estritamente as normas internas da Camara Municipal de Ipojuca,
especiaimente:

a) Portaria n° 007/2024 — Regulamentacao da Contratacao Direta;

b) Portaria n® 008/2024 — Pesquisa de Pregos;

¢} Portaria n® 009/2024 — Elaboragéo de Estudos Técnicos Preliminares;

d) Portaria n° 010/2024 — Termo de Referéncia;

e) Portaria n® 011/2024 — Enquadramento de Bens de Luxo;

f) Portaria n® 012/2024 — Tratamento Diferenciado para MPEs, MEls, Cooperativas,
Agricultores Familiares e demais beneficiarios.

VI = Manter repositdrio interno atualizado com modeios, minutas e normativos
relacionados a fase de planejamento;

VIl = Zelar pela padronizacéo, eficiéncia, economicidade e segurancga juridica
nos atos preparaforios das contratagdes ptiblicas.



Art. 3° ~ Da Atuagao Colaborativa

§1°. As unidades demandantes deverdo indicar formalmente servidor publico
qualificado, conforme a complexidade do objeto, para cooperar com o NPC na
elaboracao dos documentos técnicos.

§2° O servidor designado atuara como interlocutor técnico da unidade, sendo
corresponsavel pelas informacgdes técnicas e justificativas prestadas nos autos.

Art. 4° - Do Apoio Institucional

O Nucleo de Planejamento e Contratages contara com o apoio técnico e juridico
da:

| -~ Comissdao de Contratagdo, como drgdo revisor e fiscalizador dos atos
preparatérios e contratacoes diretas;

Il = Procuradoria Geral da Camara Municipal, para emissdo de pareceres
juridicos e orientacdes normativas nos limites de sua competéncia legal;

Il - Secretaria Geral da Camara, para apoio administrativo e institucional no
trdmite e formalizacé@o dos processos; e

IV — Assessoria Técnica Externa, para apoio na elaboragdo de minutas
padronizadas dos instrumentos previstos no art. 2°, inc. |l desta Portaria, bem como
para apoio consultivo.

Art. 5° ~ Da Estrutura e Designacao

A composicao do Nucleo de Planejamento e Contratagées seré definida por ato do
Presidente da Camara, com a designagéo de, no minimo 03 (trés) membros, que
atuaréo com responsabilidade e atribuicéo solidaria.



Paragrafo tinico. Os membros designados deveréo possuir capacitagao prévia em
planejamento de contratages ptiblicas, ou deverao ser capacitados no prazo de até
60 (sessenta) dias da designacéo, preferencialmente com formacéo ou experiéncia
na aplicagéo da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 6° — Da tramitagdo nas contratagdes por pregdo, concorréncia ou oufras
modalidades previstas na Lei Federal n° 14.133/2021

I - Nos casos de licitagéo por pregdo, concorréncia ou demais modalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021, concluida a fase interna, o NPC encaminhara o
processo a unidade demandante para a devida autorizacao formal da contratacéo
e apresentacéo de disponibilidade orcamentéria e bloqueio orgamentério.

§1°. A autorizagdo consiste na anuéncia quanto a viabilidade, adequacéo,
oportunidade e disponibilidade de recurso da contratagéo e sera formalizada por
despacho ou documento eqguivalente.

§2°. Autorizada a continuidade, o NPC remetera os autos a Comissdo de
Contratacdo, nos termos da Lei Municipal n°® 2.184/2024, para execug&o da fase
externa, inclusive nas contratacoes diretas, por forca desta Portaria.

§3° A Comissao atuara conforme suas competéncias legais e regulamentares,
assegurando o respeito aos principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,
competitividade, vinculagao ao edital, julgamento objetivo e transparéncia.

Art. 7° = Das Disposicdes Finais

§1°. Os processos instruidos pelo NPC deverdo ser autuados e numerados
sequencialmente, com controle eletronico sob responsabilidade da Secretaria

Geral.




§2°. Compete & Presidéncia da Céamara adotar as providéncias necessarias a
implementagao plena desta Portaria, inclusive assegurando os meios materiais e
humanos adequados.

§3°. Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Geral, com apoio da
Procuradoria Geral, mediante provocagéo fundamentada.

Art. 8° = Da Vigéncia

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicbes
em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLI SEE CUMPRA-SE

/
né REGO SOUZA
nicipal do fpojuca
"JOSE GOMES DE VASCONCELOS
-~ Presidente



